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Protokdt kontroli

Nazwa kontrolowanej jednostki
Urzad Gminy w Jednorozcu

ul. Odrodzenia 14

06-323 Jednorozec

Kierownik kontrolowanej jednostki
Krzysztof Andrzej Iwulski
Woéjt Gminy Jednorozec

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji ludnosci i rejestru wyborcéw
Agata Berg - z-ca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Jednostka kontrolujaca
Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanéw.

Dane personalne os6b dokonujgcych czynnosci kontrolnych

Monika Szwejkowska — radca Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie, dziatajgcy na
podstawie upowaznienia z dnia 1 pazdziernika 2020 roku wydanego przez Grazyne Kawecka dyrektora
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie,

Szymon Mrozifiski — gtéwny specjalista Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie
dziatajacy na podstawie upowaznienia z dnia 1 paZdziernika 2020 roku wydanego przez Grazyne
Kawecka dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie.

Przedmiot kontroli:
Prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcéw w gminie Jednorozec ti.

1. System informatyczny.

2. Analiza zgodnosci danych.

3. Wyborcy wpisani do rejestru wyborcéw na wniosek w Czesci A. Informacje dodatkowe o

wpisaniu.

4. Wyborcy skresleni z rejestru wyborcéw w Czesci A. Informacje dodatkowe o skreéleniu.
5. Wyborcy wpisani do rejestru wyborcéw w Czesci B.
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Aktualizacja rejestru wyborcéw.
Spos6b gromadzenia dokumentéw stanowigcych podstawe do wprowadzenia zmian w
rejestrze wyborcow.

8. Wykorzystanie oprogramowania informatycznego Centralny Rejestr Informacji Dodatkowych
udostepnionego przez Krajowe Biuro Wyborcze.

9. Odrebny zbiér przejsciowy.

10. Udostepnienie rejestru wyborcéw do wgladu.

Wykorzystanie dotacii celowej na prowadzenie i aktualizacje rejestru wyborcoéw w 2023 r.

Czas trwania kontroli: 21.06.2023 r.
Okres objety kontrolg: 28.01.2020 r. — 21.06.2023 r.

Podstawa prawna
Przeprowadzenia kontroli:
— art. 165 § 1 pkt 1 w zwigzku z § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z
2022 . poz. 1277 i 2418 oraz 2 2023 r. poz. 497),
— § 21 ust. 1-4 Regulaminu Paristwowej Komisji Wyborcze] stanowigcego zatacznik do uchwaty z
dnia 21 marca 2011 r. (M.P. Nr 26 poz. 286 z p62n. zm.),




A

— § 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z- dnia 27 lipca 2011r. w
sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych z
nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzadzaniem spiséw wyborcéw (DZ. U. z
2022 r. poz. 1703).

Kontroli oceny prawidtowosci prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcow:

— ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. 2 2022 r. poz. 1277 i 2418 oraz z 2023 r.
poz. 497) Dziat | rozdziat 4,

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 roku w
sprawie rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polskg innym
paristwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1316 z 2018 r. poz. 2209),

— rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie zawiadamiania
gmin o osobach pozbawionych prawa wybierania ( Dz. U. Nr 184, poz. 1091).

Ustalenia kontroli prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcow w gminie Jednorozec:

1) System informatyczny
Rejestr wyborcéw w gminie Jednorozec prowadzony jest w module Wyborcy — ktéry jest jednym z
modutéw  zintegrowanego systemu informatycznego ,PUMA” - firmy ZETO SOFTWARE.
Oprogramowanie systemu jest zgodne z wymogami w/w rozporzadzenia z dnia 27 lipca 2011 roku.
Powyzszy system informatyczny umozliwia:
— przechowywanie danych zawartych w rejestrze wyborcow, w zakresie oséb zameldowanych na
pobyt staty i ostatnio zameldowanych na pobyt staty,
— przechowywanie informacji dodatkowych zawartych w tym rejestrze,
— udostepnienie informacji o liczbie wyborcow objetych rejestrem wyborcow w gminie (meldunki
kwartalne),
— udostepnianie danych w celu sporzadzenia spisdw wyborcéw i spisu 0séb uprawnionych do
udziatu w referendum,
— udostepnianie informacji w zakresie wniosku o udostepnienie rejestru wyborcéw,
— udostepnienie informacji w zwigzku z nadzorem Panstwowej Komisji Wyborczej nad
prowadzaniem i aktualizowaniem rejestru wyborcéw.

W zwiazku z wdrozeniem aplikacji ZRODLO do ewidencji i przetwarzania danych gromadzonych w
Systemie Rejestrow Paristwowych dostawca aplikacji PUMA — udostepnit modut umozliwiajgcy pobranie
danych za pomoca subskrypciji z aplikacji ZRODLO do modutu Rejestr Mieszkancow.

Pani Agata Berg co najmniej raz dziennie aktualizuje rejestr mieszkancéw pobierajagc dane z
aplikacji ZRODLO za pomoca subskrypcii.
Aktualizowane dane w rejestrze mieszkancow, np. zgony, zmiany miejsca zameldowania, zmiany
nazwiska, itp. znajduja automatycznie odzwierciedlenie w module Wyborcy. Osoby, ktdre ukoriczg 18 lat
sg rowniez automatycznie wykazywane w module Wyborcy.

2) Analiza zgodnosci danych
Wyrywkowa weryfikacja ostatnich zdarzeri aktualizowanych w rejestrze wyborcéw:
— zameldowanie w dniu 14.06.2023 r. przez Panig Pauline Knebel, - informacja w module RW WIN
Rejestr Wyborcow — prawa wyborcze w gminie posiada,
— ukonczenie 18 lat w dniu 11.06.2023 r. przez Panig Gabriele Swiderskg, - informacja w module
RW WIN Rejestr Wyborcéw - prawa wyborcze w gminie posiada,
— zgonu w dniu 17.06.2023 r. przez Pana Marcina Obrebskiego, - informacja w module RW -
prawa wyborcze w gminie nie posiada.

Podziat gminy na okregi wyborcze i obwody gfosowania:
Od ostatniej kontroli nie dokonywano zmian w granicach obwodéw i granicach okregéw z uwagi na
powyisze nie byto potrzeby weryfikacji.
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3) Wyborcy wpisani do rejestru wyborcéw na wniosek w Czesci A. Informacje dodatkowe o wpisaniu.
W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy w Jednorozcu wptynely 2 wnioski w sprawie
wpisania wyborcow do rejestru wyborcéw w gminie Jednorozec a zameldowanych lub ostatnio
zameldowanych na obszarze innej gminy.
Whioski wraz z zatacznikami tj. pisemng deklaracja zawierajaca informacje niezbedne do wpisania do
rejestru wyborcéw (zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia) oraz kserokopia dowodu osobistego, zostaly
Ziozone zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku Nr 2 do w/w rozporzadzenia z dnia 27 lipca 2011
roku. Na kazdym wniosku potwierdzono date jego wptywu do urzedu (piecze urzedu z data wptywu i
podpisem urzednika przyjmujacego wniosek). Wszystkie wnioski zostaty rozpatrzone pozytywnie.

Wéjt Gminy wydat 2 decyzje o wpisaniu do rejestru wyborcow na podstawie przepisow art. 20§ 1
w zwiazku z art. 19 § 1 Kodeksu wyborczego w ustawowym terminie tj. 5 dni od dnia whiesienia
whniosku. Decyzje dorgczono wnioskodawcom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego przed wydaniem decyzji prowadzono postepowanie
sprawdzajace fakt zamieszkania kazdego wyborcy sktadajacego whniosek o wpisanie do rejestru
wyborcéw pod wskazanym adresem na terenie gminy Jednorozec, co zostano odzwierciedlone w
sporzadzonych notatkach.

Na podstawie ww. decyzji Wéjta Gminy w module Wyborcéw zatozono 2 informacje dodatkowe o
wpisaniu wyborcéw w czgsci A rejestru wyborcéw, co zostato potwierdzone wydrukami zatgczonymi do
dokumentacji tj. 1 informacja typu Z2A dla wyborcy stale zamieszkatego w gminie Jednorozec a
zameldowanego na pobyt staty w innej gminie i 1 informacja typu Z2A dla wyborcy bez zameldowania na
pobyt staty.

Data zatozenia informacji dodatkowe] jest zgodna z datg i sygnaturg wydanej decyzji Wéjta Gminy o
wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow.

Zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia MSWIA z dnia 27 lipca 2011 roku, o wpisaniu wyborcy na jego
wniosek do rejestru wyborcow na obszarze gminy Jednorozec, Wajt niezwlocznie zawiadamiat wiasciwy
urzad gminy, na ktérego obszarze wyborca jest zameldowany lub byt ostatnio zameldowany na pobyt
staty. Zawiadomienia wysytane byty korespondencyjnie pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru i
sg zgodne ze wzorem okreSlonym w zataczniku nr 5 do ww. rozporzadzenia.

4) Wyborcy skresleni z rejestru wyborcéw w Czesci A. Informacje dodatkowe o skresleniu.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy wplynety 2 zawiadomienia z sadu informujace o
pozbawieniu praw wyborczych 2 wyborcéw oraz 2 zawiadomienia o wpisaniu wyborcéw na wtasny
wniosek w innej gminie a zameldowanych na pobyt staly na terenie gminy Jednorozec. Na kazdym
zawiadomieniu potwierdzono date jego wplywu do urzedu (pieczeé urzedu z datg wptywu i podpisem
urzednika przyjmujgcego zawiadomienie).

Na podstawie ww. zawiadomien w module Wyborcy zatozono 4 informacje dodatkowe o skresleniu
wyborcéw w czeéci A Rejestru Wyborcéw, co zostato potwierdzone wydrukami zatagczonymi w aktach
sprawy tj.

— 2 informacje typu R41 dla wyborcow, co do ktérych otrzymano zawiadomienie z sadu o
pozbawieniu prawa wybierania,
— 2 informacje typu R42 dla wyborcéw wpisanych do rejestru wyborcow w innej gminie.

Informacje dodatkowe o skresleniu wyborcy z rejestru wyborcéw zaktadano prawidtowo tj. z datg
wptywu do urzedu zawiadomienia z sgdu o pozbawieniu praw wyborczych lub zawiadomienia o wpisaniu
wyborcy do rejestru wyborcéw w innej gminie.

Z rozmowy przeprowadzonej z Panig Agata Berg oraz z udostepnionej dokumentacji wynika, ze
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 sierpnia 2011 roku w sprawie
zawiadamiania gmin o osobach pozbawionych prawa wybierana przed kazdymi wyborami do Urzedu
Gminy nie wptywaty zawiadomienia z sgdu, ze pozbawienie praw wyborczych nie ustaje do dnia
wyboréw.

W zwiazku z powyzszym pouczono Panig Agatg Berg, ze w sytuacji gdy zawiadomienia nie wptywaja,
nalezy skontaktowac sie z odpowiednim sadem w celu wyegzekwowania zawiadomien.

5) Wyborcy wpisani do rejestru wyborcéw w Czesci B.
Brak wyborcéw wpisanych w Czgsci B rejestru wyborcéw.



6) Aktualizacja rejestru wyborcow.

Rejestr wyborcow aktualizowany jest na biezgco poprzez wprowadzanie zmian na podstawie
przepiséw ustawy o aktach stanu cywilnego i ewidencji ludnos$ci oraz zmian wynikajgcych z zawiadomien
przesytanych przez inne gminy oraz sady.

7) Sposéb gromadzenia dokumentéw stanowigcych podstawe do wprowadzenia zmian w rejestrze
wyborcow.

Dokumenty stanowigce podstawe zatozenia informacji dodatkowych, tj. wnioski o wpisanie do
rejestru wyborcow wraz z zatacznikami, decyzje Wéjta o wpisaniu do rejestru oraz inne dokumenty
dotyczgce wpisania wyborcy do rejestru wyborcow gromadzone s3 w segregatorach w kolejnosci
wptywu. Podobnie gromadzona jest dokumentacja dotyczaca skreslenia wyborcy z rejestru wyborcéw,
tj. zawiadomienia z sadéw oraz zawiadomienia z innych gmin o wpisaniu ich do rejestru.

Dokumentacja prowadzona jest starannie i w obrebie danej sprawy znajduje sie kompletna
dokumentacja.

8) Wykorzystanie oprogramowania informatycznego Centralny Rejestr Informacji Dodatkowych

(CRID) udostepnionego przez Krajowe Biuro Wyborcze.

W dniu kontroli w systemie informatycznym Centralny Rejestr Informacji Dodatkowych znajdowato
sie 102 szt. informacji dodatkowych w tym: 20 szt. R41, 37 szt. R42, 3 szt. R43, 39 szt. Z2A, 0 szt. Z2B, 3
szt. Z2C, oraz 9 szt. informacji dodatkowej znajdujgcych sie w archiwum systemu.

W okresie objetym kontrolg w CRID zatozono 6 szt. informacji dodatkowych tj. 2 szt. Z2A, 2 szt.
R41, 2 szt. R42.

Informacje dodatkowe typu Z2A zostaty wprowadzone prawidtowo, tj. sygnatura i data
wprowadzenia do CRID informacji typu Z2A jest zgodna z sygnaturg i datg wydania decyzji Wojta o
wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcéw w czesci A oraz z datg i sygnaturg zatozenia informacji
dodatkowej w module Rejestru Wyborcéw (system informatyczny).

Informacje dodagkowe typu R42 i R41 zostaly wprowadzone nastepujgco, tzn.:

— sygnatura informacji typu R42 jest zgodna z sygnaturg informacji typu Z2A, zgodne s takze

informacje dotyczace posiadania przez wyborce statego zameldowania,

— data wprowadzenia do CRID informacji typu R42 jest zgodna z data wptywu do urzedu

zawiadomienia o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcéw w innej gminie.

— sygnatura i data wprowadzenia do CRID informacji typu R41 jest zgodna z sygnaturg i datg

wptywu do urzedu zawiadomienia z sadu o pozbawieniu wyborcy praw wyborczych.

9) Odrebny zbiér przejsciowy

Po ustaniu przyczyn uzasadniajgcych zatozenie informacji dodatkowych rejestru wyborcow
dokumenty stanowigce podstawe ich zatoZenia opatrywane sg odpowiednig adnotacjg i witgczane do
odrebnego zbioru przejsciowego. Przyczyng wprowadzenia zmian w rejestrze wyborcow i wigczenia
dokumentacji do zbioru przejSciowego byta np. zmiana miejsca zameldowania na pobyt staly lub $mier¢.

10) Udostepnienie rejestru wyhorcow do wgladu.

Rejestr wyborcéw udostepniany jest do wglagdu na pisemny wniosek, w zakresie niezbednym do
whniesienia reklamacji na nieprawidtowos$ci w rejestrze wyborcéw. W kontrolowanym okresie do Urzedu
Gminy nie wptynat zaden pisemny wniosek o udostepnienie danych z rejestru wyborcow oraz zadna
reklamacja na nieprawidtowosci w rejestrze wyborcow.

Ustalenia kontroli dot. wykorzystania dotacji celowej na prowadzenie i aktualizacje statego rejestru
wyborcow w 2023 r.

Pani Agata Berg zatrudniona na stanowisku zastepcy kierownika Urzedu Stanu. Cywilnego
obowigzek prowadzenia i aktualizacji statego rejestru wyborcow ma powierzony w zakresie czynnosci. Z
tytutu powierzenia powyzszych czynnosci otrzymuje refundacje miesiecznego wynagrodzenia w kwocie
brutto 106,15 zt plus sktadki pracodawcy 20,85 z1, tgczna kwota 127,00 zt.

Przekazana dotacja (od stycznia do maja 2023) w kwocie 635,00 zt w catosci zostata wydatkowana
na wynagrodzenie oraz pochodne od wynagrodzen.




Whioski pokontrolne

1) Rejestr wyborcéw w gminie Jednorozec prowadzony jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy oraz rozporzadzenia MSWIA z dnia 27 lipca 2011 roku.
2) Przekazana dotacja celowa na prowadzenie i aktualizacje rejestru wyborcéw w gminie

Jednorozec jest wykorzystana w sposéb prawidfowy.

Podczas kontroli na biezaco udzielano wyjasnien i instruktazu w zakresie kontrolowanych zagadnien.

W dniu kontroli wpisano sig do ksiegi kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden dla jednostki

kontrolowanej.

Protokét podpisali:
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Data podpisania protokotu:

URZAD GMINY
w Jednorozcu
06-323 Jednorozec, ul. Odrodzenia 14
tel./fax (29) 751 83 92
NIF 761-10-67-327
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