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- Archiwum Panstwowe w
Warszawie

Oddziat w Puttusku

79

Stronalz?2

ul. Zautek 22
06-100 Puttusk

Nazwa archiwum panstwowego

16043

Nr wystapienia

Oddziat [dentyfikator
(systemowy)
2023-01-10 0-P.421.33.2022

Data dokumentu Znak sprawy

562

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz art. 21a ust. 1- 3 w zwigzku z art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasabie archiwalnym i

archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164 z pézn.zm.).

Informacje o jednostce kontrolowane;

Urzad Stanu Cywilnego w lednorozcu

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Odrodzenia 8, 06-323 Jednorozec

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowgdzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Izabela Paz

Ewa Dobrzynska

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2022-09-09

Data rozpoczecia kontroli

mtodszy archiwista

mtodszy archiwista

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2022-09-09

Data zakonczenia kontroli

11306
Identyfikator
systemowy
000544473000 -
00
REGON KRS
69/2022 2022-08-16
70/2022 2022-08-16

Nr upowaznienia do

kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paistwowego zasobu archiwalnego powstatymi i
zgromadzonymi w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Jednorozcu.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Zakres i przedmiot kontroli

Kontrolg objeto archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Jednorozcu w zakresie postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego powstatymi i zgromadzonymi w archiwum
Urzedu Stanu Cywilnego w Jednorozcu. W wyniku kontroli nie stwierdzono razacych nieprawidtowosci w
sposobie postepowania z materiatami archiwalnymi powstajgcymi w wyniku dziatalnosci urzedu. Uchybienia
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dotyczyty m.in braku ewidencji zasobu i braku zabezpieczania catosci zasobu w teczkach bezkwasowych (Urzad jest w

Strona 2z 2

By

trakcie przektadania materiatdw archiwalnych w teczki bezkwasowe). Materiaty archiwalne sg regularnie przekazywane

do Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddziat w Puttusku. Ogélna ocena pozytywna.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy sporzadzic¢ ewidencje dla catosci zasobu w podziale na aktotwércéw. 2024-06-01

2. Nalezy catoé¢ zasobu zabezpieczy¢ w teczkach z tektury litej bezkwasowej oraz opisaé ¢ 2024-06-01

zgodnie z obowigzujacy instrukcjg kancelaryjna

3. Zgodnie z §8 ust. 1 pkt 3 oraz §8 ust. 3 pkt 6 Instrukcji archiwalnej, nalezy wyposazy¢
archiwum zaktadowe w sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnoéci powietrza oraz
zatozyC rejestr, w ktérym nalezy rejestrowa¢ codzienne warunki wilgotnosci i
temperatury, a wyniki kontrolowac przynajmniej raz w tygodniu - niezwtocznie.

4. Nalezy przekaza¢ w 2023 r. do Archiwum Pafstwowego materiaty archiwalne . %2023-10—01

wytworzone przez parafie rzymskokatolickie w Jednorozcu i Parciakach do 1922 r. :

wiacznie.
Opis Termin realizacji
Z upowaznienia Dyrektora :
Kierownik Qddziatu w Puttusku
dr Krzysztof Wisniewski
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecei zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozyc dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zataczniki
0 Brak

. Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Warszawie

[losc: O



